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ЗАТВЕРДЖЕНО
Рiшення виконавчого KoMiTeTy
Бiлоцеркiвськоi сiльськоi ради
вiд 27.08.2019 року J''lb 11l

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА АДМIПIСТРАТИВНОI ПОСЛУГИ
01 - Реестрацiя/зняття з ресстрацii мешканцiв

01-01 - "Реестрацiя мiсця проживання/перебування особи"
(назва послуги)

Центр надання адмiнiстративних послуг Бiлоцеркiвськоi сiльськоi ради
(найменування центру надання адмiнiстративноi послуги)

Iнформацiя про центр надання адмiнiстративноi послуги

Найменування центру надання адмiнiстратив-
ноi послуги, в якому здiйснюеться обслугову-
вання суб'екта звернення

Щентр надання адмiнiстративних послуг
Бiлоцеркiвськоi сiльськоi ради

Мiсцезнаходження ценIру наданЕя
адмiнiстративноi послуги

Основний офiс:
38340, Полтавська область, Великобагачанський район,
с. Бiлоцеркiвка, вул. Лесi Украiнки, 1 1

Вi/цаленi робочi мiсця:
38З43, Полтавська область, Великобагачанський район,
с. Подiл, вул. .Щружби, 41;
38344, Полтавська область, Великобагачанський район,
с. Батаклiя, вул. Щентральна, 17;

38344, Полтавська область, Великобагачанський
район, с. Бiрки, вул. L{ентральна, 94.

Iнформацiя щодо режиму роботи
центру нмання ммiнiстративноi послуги

Основний офiс:
Понедiлок, BiBTopoK, четвер ---J8.00 - l7.00
Середа-8.00-20.00
П'ятниця-8.00-16.00
Без обiдньоi перерви.
Субота та недiля - вихiднi днi.
ýiццаленi робочi мiсця:
Понедiлок-четвер - 8.00 - 17.15
П'ятниця - 8.00 - 16.00
Перерва на обiд - 12.00 - 13.00
Субота та недiля - вихiднi днi.

Адреса електронноi пошти, Веб-сайт, телефон 40127978@mail.gov.ua
http ://Ъilоtе g.org.ua/
Осшовний офiс:
(05345) 9-4з-l8
Вiлцаленi робочi мiсця:
у с. Подiл (05з45)9-62-42

,l;la
а,,>.

\а",

);



у с. Балаклiя (05345) 9-41-40

у с. Бiрки - -

Нормативнi акти, якими регламенту€ться надання адмiнiстративноi послуги

Закон УкраiЪи <Про свободу пересування та вiльний вибiр мiс-шя

проживання в YKpaiHi>> вiд l1.12.2003 р. Ns 1382JV; Закон Украiни
кПро внесення змiн до деяких законодавчих aKTiB Украiни щодо

розширення повноважень органiв мiсцевого самоврядування та оп-

iимiзацii надання адмiнiстративних послуг) вiд 10, l2.201 5 р. М888-
VIII; Закон УкраiЪи <Про забезпечення прав i свобод внутрiшньо
перемiщених осiб> вiд 20.10.2014 р. JФ1706-VII; Закон Украiни
<Про iммiграцiю> вiд 07.06.2001 р. JФ2491-III; Закон Украiни <Про

правовий статус iноземцiв та осiб без громадянство вiд 22.09.2011

р. ЛЬЗZZЗ-VI; Закон УкраiЪи кПро адмiнiстративнi послугиl> вiд
-oo.os.zotZ 

р. J,'l!:5203-VI; Закон Украiни <Про вiйськовий обов'язок i
вiйськову службу> вiд 25.03.1992 р. Nэ27 зi змiнами.

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

Заява фiзичноi особи/законного представника./представн ика на пiд-

cTaBi довiреностi, посвiдченоi в установленому законом порядку,

яка чiтко Bкrlзyc на здiйснення юридичноi дii щодо реестрацii мiсця
проживання/перебування iз зазначенням адреси.

Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

,Щля ресстрачii мiсця проживання/перебування особа або t'i пред-

ставник подае:
1 .Заява за встановленою формою.
2. .щокумент, до якого вносяться вiдомостi про мiсце проживання
(пьспорт громадянина Украiни, тимчасове посвiдчення громадянина

украiни, посвiдка на поотiйне проживання. посвiдка на тимчасове

npo*""u"n", посвiдчення бiженця, посвiдчення особи, яка потребуе

додаткового захисту, посвiдчення особи, якiй надано тимчасовий
захист). ,Щокумент, до якого вносяться вiдомостi про ресстрачiю
мiсця перебування (довiлка про звернення за зilхистом в Укра'iЪi),

3. КвитанцiЮ про сплатУ адмiнiстративного збору (у разi ресстрачii
мiсця проживанЕя одночасно iз зняттям з попереднього мiсчя про-

живання адмiнiстративний збiр стягусться лише за одну послуry),

4. ,Щокументи, що пiдтверджують:
право на проживtшня в житлi - ордер, свiдоцтво про право власнос-

Ti, договiр найму (пiднайму, оренли), рiшення суду, яке набра,rо за-

koHHoi сили, про наданfiя особi права на вселення до житлового

примiщення, визнzlння за особою права користування житловим

примiшенням або права власностi на нього, права на ресстрачiю
мiсця проживання або iншi документи (довiдка про склад зареест-

рованих осiб iз зазначенням наймача у разi peccTpauiT по орлеру),

У разi вiдсутностi зазначених документiв ресстрачiя особи здiйсню-

ari"" aа згодою власника./спiввласникiв житла, наймача та членiв

його ciM'i на реестрацiю мiсця проживання (зазначенi документи

Вичерпний перелiк документiв,
необхiдних для отриманtlя
адмiнiстративноi пос.гryги, а також
вимоги до них



нолiпriх за адресою реестрацii мiсця проживання батькiв/одного з

батькiв або законного представника,/представникiв);
- право на перебування або взяття на облiк у спеuiа,,liзованiй со-

цiальнiй ycTaHoBi, закладi соцiального обслуговування та соцiально-
го захисту особи - довiдка про прийнятгя на обслуговування в

спецiмiзованiй соцiальнiй ycTaHoBi, закладi соцiального обслугову-
вання та соцiального захисту особи за формою, згiдно з додатком 9,

копiя посвiдчен}tя про взяття на облiк бездомноi особи, форма якого
затверджусться Мiнсоцполiтики (лля осiб, якi перебувають на облi-
ку у цих установах або закладах);
- проходження служби у вiйськовiй частинi, адреса якоi зазнача€ть-
ся пiд час ресстрацii, - довiдка про проходження служби у вiйсько-
вiй частинi, видана командиром вiйськовоi частини за формою згiд-
но з додатком 10 до Правил реестрацii мiсця проживання (для вiйсь-
ковослужбовцiв, KpiM вiйськовослужбовцiв cTpoKoBoi служби).
5. Вiйськовий квиток або посвiдчення про приписку з нмвнiстю
позначок вiйськових KoMicapiaTiB вiдповiдно про знят,гя з вiйсько-
вого облiку або перебування на вiЙськовому облiку за мiсцем про-
живання (для громадян, якi пiдлягають взятгю на вiйськовий облiк
або перебувають на вiйськовому облiку).
6. Заяву про зняття особи з реестрацii мiсця прожив.lЕня за формою
згiдно з додатком 1 1 до Правил реестрацii мiсця проживання (у разi
здiйснення реестрацii мiсця проживання з одночасним зняттям з

реестрацii попереднього мiсця проживання).
У разi подання заJIви представником особи додатково подаються:
- документ, що посвiдчус особу представника;
- докумеЕт, що пiдтверджуе повноваження особи, як представника,
KpiM випадкiв, коли зtulва пода€ться законними представниками ма-

лолiтньоi дитини - батьками (усиновлювачами). Реестраuiя мiсчя
проживання особи за зlulвою законного представника здiйсню€ться
за згодою iнших законниi представникiв.

Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання адмiнiстративноi
послуги

Заявник для одержання адмiнiстративноi послуги звертаеться

центру Еадання адмiнiстративних послуг БiлоuеркiвськоТ
Великобагачанського району Полтавськоi областi.

до
с/р

Платнiсть (безоплатнiсть) надання
адмiнiстративноi послуги

Ресстрачii мiсuя
Реестрацii мiсця

проживання - платно.
перебування - безоплатно.

У разi платностi

Нормативно-правовi акти, на
пiдставi яких стягуеться плата

Закон УкраiЪи <Про свободу пересування та вiльний вибiр мiс-ця
проживання в YKpaiHi>>.

Розмiр та порядок внесення плати
(адмiнiстративного збору) за
платну адмiнiстративну послугу

За реестрацiю мiсця проживання сплачуеться адмiнiстративний збiр:
- у разi звернення особи протягом встановлеIlого Законом строку - у
розмiрi 0,0085 розмiру MiHiMa,rbHoi заробiтноi плати;
- у разi звернення особи з порушенням встановленого Законом стро-
ку - у розмiрi 0,0255 розмiру MiHiMa,rbHoi заробiтноi плати.



у разi реестрачii мiсця проживання одночасно iз зняттям з поперед-

нього мiсця проживання адмiнiстративний збiр стягусться лише за

одну адмiнiстративну послуry та зараховусться до мiсцевого бюд-

жету за новим мiсцем проживання.

Строк на,цання адмiнiстративноi
послуги

Перелiк пiдстав для вiдмови у
наданнi адмiпiстративноi послуги

1. Особа не подала документiв або

реестрацii мiсця проживання.
iнформацii, необхiдних для

2. Поданi документи е недiйсними або у них мlститься недосто-

BipHa iнформачiя.
3. ,Щля реестрацii мiсця проживання./перебування звернулась осоOа,

яка не досягла l4-рiчного BiKy.

Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Внесення вiдомостей про реестрачiю мiсця прожива""" оо nu,- 
]

порта громадJlни на УкраIни, тимчасового посвiдчен ня громад,lни на

украiни, посвiдки на постiйне проживання, посвiдки на тимчасове

npo*r*urn", посвiдчення бiженця, посвiдчення особи, яка потребуе

додаткового захисту, посвiдчення особи, якiй надано тимчасовий

захист (документ, до якого вносяться вiдомостi про Micue прожи-

вання).
Вiдомостi про реестрацiю мiсчя перебування вносяться до довlдки
про звернення за зatхистом в YKpaiHi.

l особисто або уповноваженою особою в uентрi надання адмiнiстра-

| ,"""r* no"rry..

l

| Гроrчд"""п УкраiЪи, а т:жож iноземець чи особа без громадянства,

l якi постiйно або тимчасово проживають в YKpaiHi зобов'язанi про-

|тягом 30 календарних днiв пiсля зняття з peccTpauiT мiсця прожи-

| вання,а прибутгя до нового мiсця прожиtання зарееструвати свос

| ,iсц" прожи"ання. У разi проживання особи без peecTpauii мiсчя

I npo*ru*rr, до Hei застосовуються змоди адмiнiстративного впли-

I ву вiдповiдно до ст. l97 КУпАП.
| "' особи iз знят-l Якщо пiсля здiйснення ресстрачt'ii мlсця проживання

| ,"" a р"..rрччii попереднього мiсця проживання буле встановлено,

| що особа не повiдомила про реестрацiю мiсця проживання разом з

l ""о,u 
попередньою адресою малолiтнiх дiтей, обидвi дii скасовую-

Irua, nu пiдставi письмового рiшення органу реестрацii, про що пи-

l сьмо"о повiдом,rяеться особi.

Способи отримання вiдповiдi

фезультату)

Примiтка


