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виконавчого комlтетч
epKiBcbKoii сiльськоi ра,ли

вiд27.08.2019 року N l11

IНФОРМАЦIЙНА КАРТКА Ативноi послуги
01-02 - "Зняття з ресстрацii мiсця проживання особи"

(назва послуги)

центр надання адмiнiстративних посл},г Бiлоцеркiвськот сiльськоi ради
(найменування центру нада}lня адмiнiстративноi послуги)

Iнформацiя про цетр надання адмiнiстративноi послуги

Найменування центру надання адмiнiстра-
тивноi послуги. в якому здiйснюсться
обсrгуговування суб'екга звернення

IJeHTp надання адмiнiстративних послуг
Бiлоцеркiвськоi сiльськоi ради

Мiсцезнаходження центру надання
адмiнiстративноi послуги

Основний офiс:
38340, Полтавська область, Великобагачанський район,
с. Бiлоцеркiвка, вул. Лесi Украiнки, 1 1

Вiч,,чалешi робочi мiсця:
38343, Полтавська область, Великобагачанський район,
с. Подiл, вул. .Щружби, 41;
38344, Полтавська область, Великобагачанський район,
с. Балаклiя, вул. I{ентральна, 17;

38З44, Полтавська область, Великобагачанський район,
с. Бiрки, вул. IJeHTpa,rbHa, 94.

Iнформацiя щодо режиму роботи центру
надання адмiнiстративноi послуги

Основний офiс:
Понедiлок, BiBTopoK, четвер - 8.00 - 17.00
Середа-8.00-20.00
П'ятниця - 8.00 - 16.00
Без обiдньоi перерви.
Субота та недiля - вихiднi Днi.
Вi&lаленi робочi мiсця:
Понедiлок-четвер - 8.00 - 17.15
П'ятниця - 8.00 - 16,00
Перерва на обiд - 12.00- lЗ.00
Субота та недiля - вихiднi днi.

Адреса електронноi пошти, Веб-сайт,
телефон

40127978@mail.gov.ua
htto ://bilote g. org. ча./

Основний офiс:
(05з45) 9_43-18
Вilчtаленi робочi мiсця:
у с. Подiл (05345) 9-62-42

у с, Балаклiя (05345) 9-41-40
ч с. Бiрки - --



H"p""r"-rt "-r", ""ими регламенry€ться надання адмi}riстративноi послуги

Закон Укра'iни кПро своболу пересування та вiльний_вибiр мiсця

npo*ruunn" в УкрЪiнi> вiд 11.12.2003 р. Ns 1382-IV; Закон Украi-

n, uПро ur"aarr" змiн до деяких законодавчих aKTiB Украiни

щодо розширеннJl повновЕDкень органiв мiсцевого саI4овряду-

вання 
'та 

оптимiзацii надання адмiнiстративних послуг> вiд

10.12.20i5 р. Nэ888-VIII; Закон Украiни кПро забезпечення прав i

свобол внуiрiшньо перемiщених осiб> вiд 20,10,2014 р, Nэl706-

VII; Закон Украiни <Про iммiграцiю> вiд 07,06,2001 р, N2491-III;

Закон УкраiнЙ кПро правовий стаryс iноземчiв та осiб без грома-

лянства> вiд 22.00.2О|| р. Ng3773-VI; Закон Украiни <Про алмi-

нiстративнi послуги)) вiд 06.09.20 1 2 р, Ns520_3-VI;. Зт9::1чТ"
<ПрЬ вiйськовий обов'язок i вiйськову службу> вiд 25,03,1992 р,

Ns27 зi змiнами.

Постанова Кабiнету MiHicTpiB вiд 02,03,2016 р, Nч207 <Про за-

твердхення Правил реестрацii мiсця проживання та Порядку пе-

редачi органам peecTpauii iнформачii до Сдиного державного де-

мографiчного реестру).

Умови отримання адмiнiстративноi послуги

або Свiдоцтво про народження (.чля громадян Украiни, tlto не

досягли 16-рiчного BiKy);

.Щля iнших осiб один з наступних документlв:
- посвiдка на постiйне проживання,
- посвiдка на тимчасове проживання,
- посвiдчення бiженця,
- посвiдка особи, яка потребуе додаткового захисту,

- посвiдченяя особи, якiй надано тимчасовий захист,

З. Квитанцiя про сплату адмiнiстративного збору;

заява фiзичноi особи/законного представника,/представника на

пiдставi довiреностi, посвiдченоi в установленому законом по-

рядку, яка чiтко вказуе на здiйснення юридичноi дii щодо зняття з

реестраuii мiсчя проживання особи iз зЕвначенням адреси,

i. Заява (форма встановленого зразка);

2. Паспорт iроrчд""rп, УкраiЪи (для громадян Украiни)

ДОДАТКОВО деяким категорiям осiб:

4. Вiйськовий квиток або посвiдчення про приписку (лля

громадян, якi пiдлягають взяттю на вiйськовий облiк або

перебувають на вiйськовому облiку);

5. .щовiлка про ресстрачiю/зняття з ресстрацii попереднього

мiсця проrкивання встаЕовленого зразка (додатки 13, 16 до

Правил реестрацii мiсця проживання):

- orodu, dоiуменmованi паспорmом zроltлаОянuна YKpatHu у формi

Акти Кабiнеry MiHicTpiB УкраiЪи

Пiдстава для одержання
адмiнiстративноi послуги

Вичерпний перелiк документtв,
необхiдних д,lя отриманЕя
адмiнiстративноi послуги, а

також вимоги до них



- особu, doKyшeHmoBaHi свidоцmвом про нароdJюення, якi зdiйсню,
BaJlu реесmрацiю або зняmmя з ре€сmрацii' попереdньоzо ltliсця
про)rсuвання з 04. 0 1, 2 0 1 6.

У визначених законодавством випадках, зняття з ре€страцll
мiсця проживання здiйснюсться на пiдставi:
- рiшення cydy, яке набрало законноi сили, про позбавлення права

власностi на житлове примiщення, про виселення. про зняття з

реестрацii мiсця проживання особи, про визначення особи
безвiсно вiдсутньою або оголошення'lT померлою:
- свidоцmва про смерmь;
- повiдомлення територiального оргilну або пiдроздiлу ДМС iз
зазначенням вiдповiдних реквiзитiв паспорта померлоi особи або

документа про смерть, виданого компетентЕим органом iноземноi

державй, легалiзованого в установленому порядку;
- iншчх doKyMeHпiB, якi свiдчать про припинення пiдстав для
перебування на територii Украiни iноземцiв та осiб без

громадянства (iнформачiя територiального органу,ЩМС або

територiмьного пiдроздiлу,ЩМС, на територii обслуговування
якого зареестровшrо мiсце проживання особи, про закiнчення
строку лii посвiдки на тимчасове проживання або копiя рiшення
про скасування посвlдки на тимчасове проживання чи скасування

дозволу на iммiграчiю та посвiдки на постiйне проживання в

Украihi);
- пiдстави для проживання бездомноi особи у спецiалiзованiй со-

цiальнiй ycTaнoBi, закладi соцiального обслуговування та соцiаль-
ного захисту (письмове повiдомлення соцiа"rьноi установи, закла-

ду соцiального обслуговування та соцiального захисту);
- пiдстав на право користування житловим примiщенням (закiн-
чення строку дii договору оренди, найму, пiднайму житлового
примiщення, строку навчаЕнJl в навчальному закладi (у разi ре€ст-

рацii мiсця проживання в ryртожитку навчального закладу на час

навчання), вiдчуження житла та iнших визначених законодавст-
вом документiв).
Зняття з реестрацii мiсця проживання у зв'язку з припиненням
пiдстав для проживання бездомноi особи у спецiалiзованiй соцiа-
льнiй ycTaHoBi. закладi соцiального обслуговування та соцiально-
го зilхисту та припиненням пlдстав на право користування житло-
вим примiщенням здiйснюеться за клопотанням уповноваженоi
особи закладу/установи або за заявою/наймача житла або ix
представникiв.
Знятгя з реестрацii мiсця проживання дiтей-сирiт та дiтей, позбав-
лених батькiвського пiклування, осiб, стосовно яких встановлено
опiкч та пiклування. здiйснюеться за погодженЕям з органаI4и

опlки та пlк.тування.
у разi полання заяви представником особи, kpiм зазначених

докумеЕтlв, додатково подаються:
- документ, що посвiдчуе особу представника;
- документ, що пiдтверджуе повrtоваження особи як представ-

ника, KpiM випадкiв, коли заява подасться законними представни-
ками малолiтньоi дитини - батьками (усиновлювачами).

Зпяття з реестрацii мiсця проживання особи за зФIвою законного
ставilика lнших законних



Порядок та спосiб подання
документiв, необхiдних для
отримання ммiнiстративноi
послуги

Платнiсть (безоплатнiсть)
надання адмiнiстративноi
посJryги

Нормативно-правовi акти, на
пiдставi яких стяry€ться плата

Розмiр та порядок внесення
плати (адмiнiстративного збору)
за платну адмiнiстративну
послугу

Розрмунковий рахунок для
внесення плати

Строк надання адмiнiстративноi
послуги

Перелiк пiдстав для вiдмови у
наданнi адмiнiстративноi послуги

никlв.
У разi реестрацii мiсця проживання батькiв за рiзними адре-

сами зняття з ресстрацii мiсця проживання дитини, яка не досягла
14 poKiB, разом з одним iз батькiв здiйснюсться за письмовою
згодою другого з батькiв у присутностi особи, яка приймае заяву,

або на пiдставi засвiдченоi в установленому порядку письмовоi
згоди другого з батькiв (KpiM випадкiв, коли мiсце проживання

дитини визначено вiдповiдним рiшеяням сулу або рiшенням
опlки та

Заявник для одержання адмiнiстративноi послуги звертаеться до

центру надання адмiнiстративних послуг.

Адмiнiстративна пос:iуга платна

У разi платностi

Закон УкраiЪи <Про свободу пересування та вiльний вибiр мiсчя
проживання в УкраiЪi>.

за реестрацiю, зняття з peecTpauii мiсця проживання сплачуеться

а.щ,riнiстративний збiр:

- у разi звернення особи протягом встановленого Законом YKpai'-

ни кпро свободу пересування та вiльний вибiр мiсuя проживання

в YKpaiHi> строку - у розмiрi 0,0085 розмiру мiнiмальноi заробiт-

Hoi плати;

- у разi звернення особи з порушенням встановленого цим Зако-

ном строку - у розмiрi 0,0255 розмiру MiHiMa,цbHoi заробiтноi

плати.

у разi реестрацii мiсця проживання одяочасно iз зняттям з попе-

реднього мiсця проживання адмiнiстративний збiр стяry€ться ли-

ше за одну адмiнiстративну послуry та зармовуеться до мiсце-

вого бюджету за новим мiсцем проживання.

В.Багачанське УК/ с.Бiлочеркiвка
Код доходу 22012500
plp З4314879127247
Банк ГУДКСУ у Полтавськiй областi
мФо 899998

- зняття з

у день отримання документlв вlд центру надання адмlнlстратив-
них послYг.

i. Особа не подirла документiв або iнформачii, необхiдних для ре-

естрачii7зняття з реестрацii мiсця проживання;



2. Поданi документи е недiйсними або у них мiститься недосто-

BipHa iнформацiя;

3. .Щпя реестрачii7знятгя з реестраuii звернулась особа, яка не до-

сягла 14-рiчного BiKy.

Результат надання
адмiнiстративноi послуги

Внесення вiдомостей про зняття з реестрац1I мlсця проживання до
паспорта громадянина УкраiЪи, тимчасового посвiдчення грома-

дянина Украiни, посвiдки на постiйне проживання, посвiдки на

тимчасове проживання, посвiдчення бiженця, посвiдчення особи,

яка потребуе додаткового захисту, посвiдчення особи, якiй нада-

но тимчасовий захист (лалi - документ, до якого вносяться вiдо-

MocTi про мiсце проживання).

У разi зняття з ресстрачiТ мiсця проживання дiтей до lб poKiB

та громадянаN{, якi Мають паспорт громадянина Украiни у формi
карки оформлюеться довiдка за формою встановленого зразка.

Способи отриманfiя вiдповiдi
фезультату)

особисто або уповноваженою особою в центрi надання адмiнi-
с,тративних послуг.

Примiтка

Громадянин Украiни, а також iноземець чи особа без громадян-
ства, якi постiйно або тимчасово проживають в ykpaiHi зобов'я-

занi протягом 30 ка:Iендарних днiв пiсля зняття з peecTpauii мiсчя
проживання та прибуття до нового мiсця проживання зареестру-
вати свое мiсце проживання. У разi проживання особи без ресст-

рацii мiсця проживання. до неi застосовуються заходи адмiнiст-

ративного впливу вiдповiдно до ст. 197 КупАП.

Якщо пiсля здiйснення реестрацii мiсця проживання особи iз
зняттям з реестрачii попереднього мiсця проживання буде

встановлено, що особа не повiдомила про реестраuiю мiсчя
проживання pzвoM з нею за попередньою адресою малолiтнiх
лiтей, обилвi дii скасовуються на пiдставi письмового рiшення
органу реестрацii, про що письмово повiдомлясться особi.


