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1 Орган, що надас
послугу

Щентр наданltя адмill iстра,гrrвlIих послуг
Бi.,lоцеркiвськоi сiльськоi ради

2 Iнформачiя про
I]НАП (мiсuе
подання документiв
та отримання

результату послуги)

I_(eHTp надання адмiнiстративних послуг
Бiлоцеркiвськоi сiльськоi ради
38340, Полтавська область,
Великобагачанський район,
с.Бiлоuеркiвка, вул.Лесi Украiнки, 1 l

Понедiлок, BiBTopoK, четвер - 8.00 - l 7.00
Середа-8.00-20.00
П'ятниця-8.00-16.00
Без обiдньоi перерви.
Субота та недiля - вихiднi днi,

(05345) 9_4з-l8
http :/ibiloteg.org.u'
401127918@mail.gov.ua

з. Перелiк документiв,
необхiдних для
надання послуги та
вимоги до них

1.1) заява про державну реестрацiю створення вiдокремле-

ного пiдроздiлу.
2) примiрник оригiнапу (нотарiально зфвiдчена копiя) pi-

шення уповноВаженого органу управлiння юридичноi особи

про створення вiдокремленого пiдроздiлу.
2, .щокументи для державноi peecTpauii можуть подаватися

у паперовiй або елек,гроннiй формi.
3. У паrrеровiй формi локументи подаються особисто заяв-

ником або поштовим вiдправленням.
Якщо документи подаються особисто, зlUIвник пред'являе

свiй паспорТ громадянина Украiни або тимчасове посвiдчен-
ня громадянина Украiни, або паспортний документ iноземця,

або посвiдченгtя особи без громадянства, або посвiдку на

постiйне або тимчасове проживання.
у разi полання документiв представником додатково пода-

еться примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена копiя)

документа, що засвiдчус його повноваження.



4. Д*у"aпr" в елек,гроннiй формi полаються заявником

через пор'гarл електронних cepBiciB у порядку, визначеному

MiHicTepiTBoM юстицii УкраIни в Порялку лержавноi ресст-
pauii юридичних осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв..та громад-

ських формувань, що не мають статусу юридичноl осоои,

5. .щокументи в паперовiй формi приймаються за описом,

примiрник якого в день Тх надходження видаеться заявнику з

вiдмiгкоЮ про дату iх отримання та кодом доступу в той

спосiб, вiдповiдно до якого були поданi документи,
6. Щокументи, що подаються для державноi реестрачii
повиннi вiдповiдати таким вимогам:
1) локументи мають буr,и викладенi державною мовою та

додчrпо"о, за бажанням заявника, - iIlшою мовою (KpiM змви

про державну реестрачiю);
2) текст документiв мае бути написаний розбiрливо
(машинодруком або вiл руки друкованими лiтерами);

З) локументи не повинrli мiстити пiдчищення або дописки,

закресленi слова та iншi виправлення, не обумовленi в них,

орфографiчнi та арифметичtri помилки, заповнюватися олiв-

цем, а також мiстити пошкодження, якi не дають змоги одно-

значно тлумачити iх змiст:
4) локументи в електроrrнiй формi мають бути оформленt

згiдно З вимогами, визначеними законодавством;

5) заява про державну ресстраuiю пiдписуеться заJIвником,

у разi подання заяви про Державну ресстрацlю поштовим

вiдправленням справяснiсть пiдпису заявника повинна бути

HoTapiMbHo засвiдчена:
6) рiшення уповноваженого органу управлlння юридичноl

особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, вста-

новлених законом, та вiдповiдати законодавству,

7) локументи, виданi вiлповiдliо до законодавства iнозем-

но,i'держави, повиннi бути легапiзованi (консульська rIегалi-

зацiя чи прос,I,авлення апостиля) в установленому законодав-

ством порядку, якцо iнше не встановлено мlх(народними до-

говорами;
8) локумент, викладений iноземною мовою, повинен бути

перекладениЙ на державну мову iз засв'iдченням BipHocTi

п"реппчду з однiсi мови на iншу або пiдпису перекладача в

установленому законодавством порядку.

' 

jap",*"" р*страцiя створелrня вiдокремленого пiдроз-

дi;tу юридичноi особи.
2, Вйписка з единого державного реестру сформована

за результатом проведення реестрачiйноТ лii,
3. Повiдомлення про зупинення розгляду документlв,
4. Повiдомлення про вiдмову у лержавнiй ресстрацii,

Результат послуги

Пр"*.* j+ годин пiсля надходження запиту, KpiM вихiд-

них та святкових лнIв.
TepMiH виконання



7. Спосiб подання
документiв/
отримання вiдповiдi
(результату)

.Щокументи для державноi реестрацii можуть подаватися у
паперовiй або електроннiй формi.

у паперовiй формi локументи подаються особисто заявни-

ком або поштовим вiдправленням.
Оmрuмання:
провелення реестрацiйноi дii та розмiцення результат на

порталi електронних cepBiciB.
Виписка сформована за розультатом проведення ресстрачiй-
Hoi дii розмiщуеться на портмi електронних cepBiciB, та мо-

же видаватися заявниковi (за бажанням заявника),
Повiдомлення про зупинення розгляду документiв

розмiщуються на порта.гri електронних cepBiciB у день зупи-
нення та надсилаються заявнику на адресу його електронноi
пошти.
[Iовiдомлення про вiлмову у державнiй peccTparrii iз зазна-

ченням виклtочного перелiку пiдстав для вiдмови та рiшення
суб'скта державноi peccTpauii про вiдмову у лержавнiй рес-
страчii розмirшуIоться на порталi електронних cepBiciB у день
вiдмови у лержавнiй peccTpauii.

8. законодавчо-
нормативна основа

1. Закон Украiни вiд 15.05.200З N9 755-IV "Про дерrкавну

реестрачiю юридичних осiб, фiзичних осiб - пiлприемчiв та

громФ(ських формувань"(стаття l4,1 5.1 7,26-28).

2. Закон Украiни вiд 01,01.20lб N9 280/97 "Про мiсuеве само-

врядування в YKpaiHi" (стаття 38, частина 1, пункry "б", пiд-
пункт 7).
3. РозпорядlItення Кабirrету MiHicTpiB Украiни вiд l6.05.2014
Nl523-p ".Щеякi питання надання адмiнiстративних послуг
органiв викоtlавчоi владИ через цеIlгри надання алмiнiстра-
тивllих послуl''.
4. LIаказ MiHicтepcTBa tостицii Украiни вiд l8.11.20lб Nq

3268/5 "Про затвердження форм заяв у сферi державноi ре-
сстрашii rоридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та гро-

мадських формувань" зареес,грований в MiHicTepcTBi юстицiТ

Украiни l 8,1 1.20lб за N!l 500/29630.
5. Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 09.02.2016

Nч359/5 "Про затвердження Порялку деfжавноi ресстрацiТ
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та громадських

формувань, що lle Maloтb статусу юридичноi особи", зарес-

стрований в MiHicTepcTBi rостицii Украiни 09.02.20l б за

Ns200/28330.
6. Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 23.03,20lб
Nч784/5 "Про затвердження Порялку функшiонування порта-

лу еJIектронних cepBiciB юридичIlих осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмttiв та громадських формувань. шtо не мають стату-

су юридичноТ особи", заресстровалrий в MirlicTepcTBi tостицii
Украiни 23.03.20 l б за N'l27/28557.

9 Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги

l) ,Щокумен,ги подано особою, яка не мае на це повнова-

жень;
2) у единому державному peccTpi мiстяться вiдомостi про

судове рiшtення щодо заборони проведеtlня ресстраrriйноi дii;



3) не усунуто пiдстави для зупинення розгляду документlв
протягом встановленого строку ;

5) локументи суперечать вимогам Копстиryчii та законiв
Украiни;

6) локументи суперечать статуту громадського формуван-
ня.

2. Повi,,tомлення про вiлмову у провеленнi лержавноi рес-
страцii повинно мiстити посилання на конкретну норму
(пункт, статтю) законодавства iз зазначе]tням, що саме по-

рушено пiд час оформлення та подання документiв, а також
повинItо бути зазначено, який саме пункт чи стаття поданого
заявником документа (статуту, протоколу тощо) не вiдповi-
дас нормам законодавства.

3. Вiдмова у державнiй peecTpauii здiйснюеться протягом
24 t,одпн пiсля надходження документiв. поданих для дер-
жавноi ресстрацii. KpiM вихiдних га святкових днiв.

4. Пiсля усунення причин, що були пiдставою для вiдмови
у лержавнiй реестрацii, заявник може повторно подати доку-
менти для державноi реестрацii.


