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Затверджено
енням виконавчого KoMlTeTy

epKiBcbKoi сiльськоТ ради
27.08.2019 року Nч 1l l

,гивIIоi посJIугиIнФормАцIиIlА кАр,tкА
05-19 _ "

(KpiM громадських формувань)"
(назва адмiнiстративноТ послуги)

(найменування центру надання адмiнiстративноi rIослуги)

l Орган, що надае
послугу

I(cttTp паltанttя алпl iltiстра,ги вlIих Ilослуt,
Бi.rrоцсркiвськоi ci;tbcbKoi радrt

2 Iнформачiя про
I{НАП (Micue
подання документiв
та отримання

результату послуги)

f(cHтp tlаланtlя аilпliн iстра,гlr вltих lIослуг
Бiлоцеркiвськоi ci.rrbcbKoT радtr
38340. Полi авська об,лас,гь,

Великобагачанський район"
c.lji,,rouepKiBKa. ву;l.Лесi Украiнки. l 1

Понедi.ltок, BiBTopoK, четвер - 8.00 -- l7,00
Середа - 8,00 ,- 20,00
П'ятниця 8.00 - 16.00

Без обiлньоi перерви.
('уб.lга tl ttс_ti.tя rlиxi.ttti ,tlti,

(05з45) 9_43_ 1 8

http://biloteg.org.ua/
40|27978@mail.gov.ua

J Перелiк документiв,
необхiдних для
надання послуги та
вимоги до них

l. !ля дерrкавrrоi peccTpaLtiT змirt до вiдомостей про юри-

дичну особу, що мiстяться в Сдиному державному peecTpi. у
тому числi змiн до установчих документiв юридичноi особи,

подаються TaKi документи :

l) заява про державну реестрачiю змitl до вiломостей про

юридичну особу, що мiстяться в €диному державному ресст-
pi;
2) примiрник оригiна,,lу (нотарiально засвiдчена копiя) pi-

шення уповноваженого органу управлiння юридичноi особи

про змiни, що вносяться до елиного державного реестру,
KpiM внесення змiн до iнформацiТ про кiнцевих бенефiчiар-
них власникiв (контролерiв) tориличноТ особи, у,гому числi
кiнцевих бенефiчiарних власникiв (конт,ролерiв) ij' засновни-

ка, якщо засновIlик - Iоридичliа особа, про мiсцезнаходження
та про здiйснення зв'язку з юридичцщq !99ý9!q;__

мiстяться в €линому державlrому ресс,грi lори,ltичllих осiб.

фiзичних осiб - пiдllрисмrliв та громадських форм},ваllь.
у тому числi змiн до усl,ановчих локумlентiв юриlIичноi особи
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(нотарiально засвiдчена копiя) про_

токолу з;сiдання керiвного органу громадського формуван-
n", nb 

"nory 
вiдповiдно до установчого документа було

скликано aчaiдчпп" вищого органу управлiння, - у разi лер-

жавноi ресстрацii змiн до вiдомостей про громадське форму-
вання;
4) локумент, що пiдтвердхуе правомочнiсть прийнятгя pi-

шення вiдповiдно до статуту громадського формування про

внесення змiн до Сдиного державного ресстру, _ у разi лер-

жавноi реестрацii змiн до вiдомостей про громалське фор-

мування;
5j вiдомостi про KepiBHi органи громадського формування

1iм'я, дата,rарол*.пп, керiвника, членiв iнших керiвних ор-

гаlriв, ресстраuiйний номер облiковоiкартки платника подат-

Kiu 1за наявностi), посала, коtrтактний номер телефону та irt-

шi засобИ зв'язку) - у разi внесення змiн до складу керiвних

органiв; .. :оби в6) локумент, що пiдтвердrкус реестрацlю lноземноl_ос

KpaiHi iT мiсцезнаходження (витяг iз торговельного,. банкiвсь-

кого, судового ресстру тощо), - у разi змiн, пов'язаних iз

входженням до складу за9новникiв tоридичноi особи iнозем-

Hoi юридичноi особи;
7) локумент про сплату адмiнiстративного збору _ у випад-

ках, передбачених статтею 36 Закону;

8) установчиЙ докумеtIТ юридичноi особи в rtовiй релакчii - у

puii 
"n.a"nl," 

змiri, що пtiстя,гься в установчому документi;
Ь; прr*iрпик оригiналу (ноr,арiально засвiдчена копiя) пе-

редавального акта - у разi внесення змiн, пов'язаних iз вне-

сенням даних про tоридичIrу особу, правонаступником якоi с

| заресстроuана tоридична особа;
t О1 пр", iрuик Бригiнzurу' (нотарiшыIо засвiдчена копiя) pi-

шення уповноважеrIого органу управлiнrlя юриличноТ особи

npo ur*iл iз складу засновникiв (учасникiв) таlабо заява фi-

зичIlоi особи про вихiд iз скла.пу засновникiв (учасникiв), та,/

або договору, iншого докумеItта про перехiд чи передачу

"uarn" 
auaпоuПика (учасника.; у cTaTyTlloMy {склаленому) ка-

пiталi (пайовому фонлi) юридичпоТ особй. та,/або рiшення

уповновФкеного органу управлiння юридичноi _особи 
про

примусове викJlючення lз складу засновtrикiв (учасникiв)

.рrл""поi особи або ксерокопiя свiдоцтва про смерть фi-

зичноi особи, судове рiшення llpo визнання фiзичноТ особи

безвiсно вiдсутпьою - у рzlзi внесеItня змitл, пов'язаних iз

змiною складу засновttикiв (учасникiв) юридичноi особи,

2. У paзi участi прелставника засновника (учасника) юри-

дичноi особи у прийrrяттi рiшення уповноваженим органом

управлiпня rориличноi особи лодатково подаеться примiрник

оригiнапу (HoTapia,rbHo засвiдчена когIiя) докумеtIта, що за-

с вiлчус його повнова)кен н я.

3, .щокументи для лержавноi ресстрацii можуть подаватися

у паперовiй або елек,гронrriй формi.
4. У паперовiй формi документи подаю,гься особисl,о заяв-

ником або поштовим



Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являс
свiй паспорт громадянина Украiни або тимчасове посвiд-
чення громадянина Украiни, або паспортний документ iHo-

земця, або посвiдчення особи без громадянства, або посвiдку
на постiйне або тимчасове проживання.

У разi полання документiв представником додатково пода-
сться примiрник оригiналу (нотарiально засвiдчена копiя)
документа, що засвiдчус його повноважеlrня.

5. ,Щокументи в е.пектроннiй формi подаються заявником
через портал електронних cepBiciB у порядку. визначеному
MiHicTepcTBoпr юстицii Украiни в Порялку державноi реест-

рацiТ юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприсмцiв та гро-
мадських формувань, що не мають статусу юридичноi особи.

6. !окументи в паперовiй формi приймаються за описом,
примiрник якого в день ix надходження вида€ться заявнику з

вiдмiткою про дату ix отримання та кодом доступу в той
спосiб, вiдповiдно до якого були поданi документи.

7. .Г{окументи, що подаються для дерхсавноТ peccTpauii, по-
виннi вiдповiдати таким вимогам:

l) документи мають бути викладенi дер)кавною мовою та

додатково, за бажанням заявника, - ittшою мовою (KpiM заяви

про державну реестраrriю);
2) текст документiв мае бути lrаписаний розбiрливо (маши-

нодруком або вiл руки ,Llрукованими лiтерами);
3) документи не повинlIi мiстити пiдчищення або дописки,

закресленi с.JIова та iншi виправ:tення, не обумовленi в них,
орфограtРiчнi та ариtРмегичнi помилки. заповнюватися олiв-
цем, а також мiстити пошкодження, якi не дають змоги одltо-
значно тлумачити ix змiст;

4) локументи в електроttнiй формi мають бути оформленi
згiдно з вимогами, визначёними законодавством;

5) заява про державну ресстрачiю пiдписусться заявником,
У разi полання заяви про державну реестрацiю поштовим
вiдправленням справлснiсть пiлпису заяl]ника повинна бути
нотарiально засвiдчена;

61 рiulення уповнова)кеного органу уttраrвлiння юридичноi
особи повинно бути оформлено з дотриманням вимог, вста-
новлсних законом. та вiдповiдати законолавству,

Справх<нiсть пiдписiв на такому рiшеннi HoTapiaJIbHo за-

свiдчусться. KpiM випалкiв. передбачених законом;
7) устаrrовчий документ повинегI мiс,гити вiдомостi, перел-

баченi закоl tодаRством. r,a вiдItовiдаr и законодавству;
8) установчий документ юридичлtоi особи викладаеться у

письмовiй формi, прошиваеться, пронумеровусться та пiдпи-
сусl,ься засIIовниками (учасttиками) або уповноI]аженими
ними особами, або головою та секретарем загмьних зборiв.

Сllравжнiсгь пiлписiв на усгаItовчому локументi HoTapia-

льно засвiд.tусться, KpiM випадкiв, передбачених законом,
9) установчi документи банкiв, iнших юридичних осiб, якi

згiдно iз зако}{ом пiдлягаlоть погодя(енню (peecTpauii) вiдпо-
вiдно Нацiональним банком УкраТни, iншими державними
органами, подаються з вiдмiгкою про iх погодження вiдпо-



вiдним органом;
l0) внесення змiн ]to установчого lloKyMeHTa оформлясться

шляхом викладення його в новiй редакцiТ;
l l) локументи, виданi вiдповiдно до законодавства iнозем-

Hoi держави, повиннi бути легалiзованi (консульська легалi-

зацiя чИ проставленнЯ апостиля) в устаI{овленому законо_

давством порядку, якщо iнше lte вс гановлено мiжнародними

договорами:
l2) локумен,г, викладений iноземною мовою, повинен Оути

перекладений lta державну мову iз засвiдченням BipHocTi пе-

рекладу з однiеi мови на iншу або пiдпису перекладача в ус-
тановленому законодавством порядку;

8. Вимоги щодо написання найменування юридичноТ

особи або'ii вiдокремленого пiдроздiлу затвердженi наказом

MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 05.03.2012 Ns368/5 &quot;

Про затвердlкення Вимог до написаIlня найменування юри-

дйчноi особи,'ri' вiдокрепt:rеного пiлрозлiлу, громадського

формування, що не мас статусу юридичноi особи, KpiM орга-

нlзаuii пробспiлки&quоt;, заресстрованим в MiHicTepcTBi юс-

Укпаiltи 05.03.20l2 за М 367/20680,

Hol лll та .,r,oarua, оо пойближчих l0 iривень.

' 
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MiHiMyMy лля працездатних осiб -

за лержавну ресстрачiю змiн до вiдомостей про юридичну

особу, що мiстяться в €диному державIiому ре€стрl, KplM

uп.сЬпr,я змiн до iнформацii про здiйснення зв'язку з

юридичноtо особоrо (за ресстрачiю протягом 24 годин),

75% алмiнiстративного збору (0,3 прожиткового MlHlMyMy

для працездагних осiб) за державну ресстрацlю на пlдставl

документiв, поданих в електроннiй формi,
2. подвiйний розмiр алмirliстративного збору (за р9сстра-

цiю протягом б годин);
3, п'ятикратний розмiр'алмiнiстратиl}ного збору (за ресст-

pauiro протягом 2 годин),
4. адмitriстративний збiр справлясться у вlдповIлному роз-

Mipi вiл прожиткового пriнiмуму для працездатних осiб, вста-

новленому законом на l сiчня календарного року, в якому

подuотоa, вiдповiднi документи для проведенпя ресстрацiй-

t . Дaр*uпu реестрачiя змitr до вiдомостей про юридичну

особу, що мiстяться в Сдиному державному ре€стрl,
2. Виписка з Сдиного дерr(авного ресстру сформована за

результатом проведення ресстраuiйноТ лii,
3, Повiдомлення про зупинення розгляду документlв,

tlня пDо вiлмову у дерrкавrriй

Результат послуги

вихiдиих та свяl,кових

1 .,Сrрr<,ц.,рr*вноТ реестраuii юридлt чпоi особи протягом 24

годиrr пiсля надходя(ення докупtентiв, без урахування вихiд-

них та свя,t KtlBltx ,цtriв.

2. Скорtlчсtti c,l,poK1,1: tI}]отягопt 2 або (l rоjlиlt пiс:Iя на;lхtlл-

)t{еIIIIя .,(oKу NlcL,,,in. ,,oj,",,n* jl]lя ]lср)iаRIIоТ рсс,с,граrliТ, крiпr

TepMiH виконаtrня

д*уме"ти для державноi peccTpauii можуть подаватися у
паперовiй або електроннiй формi.

У rrаперовiй формi документи по
иN.f аlIня вIдllов

Спосiб поданttя
документiв/



(результату) ком або поuIтовим вiдправленням.
Проведення ресстрачiйноi дii та розмiщення результату на

порталi електронних cepBiciB.
виписка сформована за результатом проведення реестра-

цiйноТ дii розмiщуеться на порталi електронних cepBiciB, та

може видаватися заявниковi (за бажанням заявника).
Повiломлення про зугlинеr{ня розгляду локlментiв розмi-

щуються на порталi електроtlних cepBiciB у деIlь зупинення
та надсилаються -}аJIвнику на адресу його електронноТ

пошти.
Повiдомлення про вiлмову у лержавнiй ресстрацi'i iз зазна-

ченням виключного перелiку пiдстав для вiдмови та рiшення
суб'скта державноi ресстрацiТ про вiдмову у лержавнiй рее-
страчii розмiщуються r{a портмi електронних cepBiciB у день
вiдмови у державнiй ре€страцiт,

8l законодавчо-
нормативна ocIloBa

l.Закон Украiни вiд 15.05,2003 N9 755-IV "Про лержавну

ресстрачiю юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемuiв та

громадських формувань"(стаrтя l4-1 7,26-28, 36).

2. Закон УкраТни вiд 0l ,0l .201 б Л! 280/97 "Про мiсuеве само-

врядування в YKpaiHi" (стаття 38, частина l, пункту "б",
пiдпункт 7).
3. Розпорядя<еtrl tя Кабiнету MilricTpiB Украiни вiд l6.05.2014
Ne523-p ",Щеякi питаtlня надання адмirriстративних послуг ор-

ганiв виконавчоi влади через tLентри надання алмiнiстратив-
них послуг".
4. Постанова Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 25.12,201 5 Ns

1 l33 "Про Ilадання послуг у сферi деря<авноi реестрачii юри-

дичних осiб, фiзичних осiб-пiдприемцiв та громадських фор-
MyBalrb у скороченi строки".
5. Наказ MiHicTepcTBa lостицiТ УкраТни вiд 18.11.20lб N9

3268/5 "Про затверджеlIня форм заяв у сферi лержавноi рес-
страцii tоридичних осiб, фiзичних осiб - пiдtlрисмцiв та гро-

мадських формувань" заресстрований в MiHicTepcTBi юстицiТ

Украiни l 8, l 1 .20l б за М l 500/29630.
6. Наказ MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 09.02.20l 6

JФ359/5 "llpo затвер.LlжеlIня Порялку де9жавноi ресстрачiТ
юридичних осiб, фiзичних осiб - пiдприемцiв та громадських

формувань, що tle маюl,ь статусу юридичноi особи", заре-

сстрований в Мiнiс,герствi lостицiТ Украiни 09.02.20l б за

N9200/28330.
7, Наказ MiHicTepcTBa юстиlliТ УкраIни вiд 23.03.20lб
JФ784/5 "Про затверджеIIня Порялку функuiонування порта-

лу електронних cepBiciB lоридичних осiб, фiзичних осiб -
пiдприсмцiв та громадських формувань, що не мають стату-

су юридичноi особи", заресстрований в MirricTepcTBi юстицii
Украiни 2З.03.201 б за Ng427 l2855'l.
8, Наказ Мiнiстерс,гва rос,гиttiТ Украirrи вiд 05.03.2012

NqЗ68/5 ''Вимоги .L1o ttаписання найпtеl tувагlltя юридичноТ

особи, iT вiдокремленого пiдрозлiлу, громалського форплу-
ваIIIIя, що не ма€ статусу юридичноi особи, KpiM органiзацii
профспiлки". зареестрований в MiHicTepcTBi rостицii УкраТни

05.03.20 l 2 за Ns 367120680.



1. l) документи подаlrо особою, яка не мас на це повнова_

жень;
2) у €диному державному peecTpi мiстяться вiдомостi про

сулове рiшення щодо заборони проведення ресс,грачiйноi лii;-3) 
у елиному державному peccTpi мiстяться вiдомостi про

сулове рiшення про арешт корпоративних прав - у разi

державrrоi peccTpauii змiн до вiдомостей про юридичну осо-

бу, rцо мiсiятьСя в Сдиному державному peecTpi, у зв'язку iз

змiною час,гкlr засновника (учас]lика) у cTaT)Tlloмy (складе-

ному) капi,галi (пайовому фондi) юридичrtоi особи;

4) не усунуто пiдстави для зупинення розгляду документlв
протягом встановленого строку ;

5) локументи суперечать вимогам Конститучii та законiв

Украiпи;
61 лопуr.пr" суперечать статуту громадського форму-

ванIlя;
7) порушено встановлений законом порядок створення

юридичноi особи, громадського формування, що не ма€ ста-

тусу юридичноi особи;
8) невiдповiднiсть найменування юридичноl осоои вимо-

гам закону;
9) щодо tориличноi особи, стосовно якоi подано заяву про

державну ресстрацirо змiн до вiломостей Сдигtого держав-

no.o p..ariy. ,,bu'".unn,* iз змiною засновникiв (учасникiв)

rоридичноi особи, проведено дер)кавну ресстраuilо рiшення
nio пр"п"п.rпя юридичноТ особи в результатi ii лiквiдацiТ,

]. ПовiдомленНя про вiлмову у провеленI,ti дерrкавноi ре-

естрачii llовицно мiс,гити lIосилання lla конкретну норму

(пугtкт, ста,гтtо) законодавства iз зазначеttням, що саме по-

рушено пiд час оформленIIя та подання докумептiв, а також

повинно бути зазначепо, iкий саме пункт чи статгя поданого

.^"un"*o" документа (статуту, протоколу тощо) lte вiдповi-

дас нормам закоIlодавс,l ва.

3. L}iдмова у лержавнiй ресстрашii здiйснtосться протягом

24 годин пiоля надходх<еItня докумен,гiв, поданих для дер-

я<авноТ ресстраuii. KpiM вихiдttих та свя,гкових дttiв,

4, Вiдмова у лержавнiЙ ресстрачii громадських формувань
здiйснюеться у строки, вс,гановлеl,ti статгею 26 Закону,

5. Повiдомлення про вiдмову у лержавнiй ресстрашii iз за-

знаLtенням виклIоqного перелiку пi.,lстав для вiдмови та pi-

utенпя суб'скта державноi peccTpartii про Bi.ltMoBy у держав-

нiй peecipauiT розмilllуютьсЯ на порталi електронних cepBiciB

у .lleHb вiдмови у лержавнili peecTpauii.

6. У разi вiдмови у леряtавнiй ресстрашiТ документи, поданi

для держаuноТ peecTpalliТ (KpiM докумеlrта про сплату адмiнi-

стративного збору), rrовертаюr,ься (видаються, надсилаються

поштовим вiлправленням) заявнику rIе пiзнiше наступного

робочогО лня з дня tlаl{ходжеtlня вiд заявника заяви про iх

повернення.
7. iliсля усунення причин, пtо були пiдставою для вiдмови

у державнiй реестраuii, заявник може повторно подати

]\,1eI l,tи жавноl peccTpaIlll.

Перелiк пiдстав для
вiдмови у наданнi
адмiнiстративноi
послуги


